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Orman Fakiiltesi
Maasg Iglemleri
Is Akis Semasi

Dokiimantasyon /

Islem / Is Akigi Sorumlular Faaliyet Cikts
Maas iglemleri is Akis Siireci
Personel Hareketliligi Evraklarinin . Universit?miz Personel  Daire "
Akademik Birimlere Génderilmesi Personel Daire | Baskanliginca; kademe ilerlemesi, | Personel Hareketliligi
Bagkanligi terfi, atama, nakil, géreviendirme vb. | Evraklari

i evraklar akademik birimlere génderilir.

Ny Dekanlik Makaminca; personel
Maag Evraklarinin ligili Birime Havale hareketliligi evraklari; tasnif edilmek, I
Dekanlik, Personel Hareketliligi

Edilmesi

v

Veri Girisi ve Maas Hesaplamasi

Hesaplama
islemleri ve Veri
Girigleri Uyumlu
mu?

_CEVET

HAYIR

Maas Odeme Evraklari ve Eklerinin
Sistemden Alinmasi

:

Maas Odeme Evraklarinin
Onaylanmasi

'

Maas Tahakkuk Dosyasinin Teslimi

'

Maaslarin Bankaya Aktarilmasi

Fakulte Sekreterligi

Destek
Birimi

Hizmetleri

Dekanlik,
Fakulte Sekreterligi

Dekanlik,
Fakulte Sekreterligi

Destek  Hizmetleri

Birimi

Dekan,
Fakilte Sekreteri

Universite Maas
Tahakkuk Birimi,
Dekanlik Destek
Hizmetleri Birimi

Strateji  Gelistirme
Daire  Baskanhgi,
Dekanlik, Destek
Hizmetleri Birimi

_hesaplamalari yapilr.

dizenlenmek ve Maas Degisiklik

Formuna iglenmek Uzere Destek
Hizmetleri Birimine génderilir.
"Destek  Hizmetleri  Birimince; |

hazirlanmig olan Maas Degisiklik
Formundaki bilgiler KBS ve Say2000i
programlari Uzerinden sisteme
girilerek Dekanlik personeline ait maas

Dekanlik  personeline ait Maas
Bordrosu ile veri girigleri
degerlendirilir.

Dekanlik  personeline ait Maas
Bordrosu ile veri girigleri incelenir,
uygun gorilmemesi halinde, tekrar
dizenlenmek Uzere Destek Hizmetleri
Birimine gonderilir.

Destek Hizmetleri Birimince; gerekli
kontroller yapildiktan sonra KBS
izerinden Maas Odeme Evraklarinin
ciktilari  alinir, onaylanmak Uzere
Dekanlik Makamina gonderilir.

Hazirlanan maas &deme evraklari,
Dekanlik Makaminca kontrol edildikten
sonra onaylanir.

Dekanlik Destek Hizmetleri Birimince;
Maas Tahakkuk Dosyasi,
Universitemiz Maas Tahakkuk
Birimine zimmet karsiligi teslim edilir.
ilgili birimce uygun gériilmesi halinde,
odemeleri yapilmak Uzere
Universitemiz Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina gonderilir.

Dekanlik personeline ait ilgili ayin

maasl, Universitemiz Strateji
Gelistirme Daire Baskanliginca
onaylandiktan sonra elektronik

ortamda KBS (izerinden bankaya
aktarilir.

Evraklari

Maas Bordrosu

Maas Odeme
Evraklari

Maas Tahakkuk
Dosyasi

Maas Tahakkuk
Dosyasl, Yazi

Banka Aktarim Listesi




Emekli Keseneklerinin Gonderilmesi

'

Memur Sendika Tevkifatlarinin
Gonderilmesi

Maas islemleri is Akis Siirecinin
Sonlanmasi

Dekanlik, Destek
Hizmetleri Birimi

Dekanlik, Destek
Hizmetleri Birimi

‘Dekanlik  personelinin

maaglari
hesaplarina aktarildiktan sonra KBS
tzerinden emekli kesenekleri kontrol
edilip onaylanir, Sosyal Gulvenlik
Kurumunun Kesenek Bilgi Sistemi
sayfasina yuklenir ve kesintilere ait
o6demeleri yapilmak Uzere,
Universitemiz Strateji Gelistirme Daire

_Bagkanligina gonderilir.

Dekanlik personelinden memur
sendikasina uye olanlarin, Tevkifat
kesintisi yapilarak ilgili sendikalarin
hesaplarina aktarilir ve ilgili
sendikalara yazi ile bildirilir.

Emekli Kesenek
Bildirim Formlari,
Yazi

Sendika Tevkifat
Listeleri, Yazi

MEVZUAT :

2547 Sayili Yiksekodgretim Kanunu

5510 Sayili 5510 Sayili Sosyal Guvenlik Kurumu Kanunu

657 Sayil Devlet Memurlari Kanunu
5434 Sayili Emekli Sandigi Kanunu

5018 Sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu

631 Sayili Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Mali ve Sosyal Haklarinda Diizenlemeler ile Bazi Kanun ve Kanun

Hukmunde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasi Hakkinda KHK

Gelir Vergisi Kanunun 103. Maddesi
5070 Sayili Elektronik Imza Kanunu

HAZIRLAYAN

Songil DURMAZ
Fakdlte Sekreteri

ONAYLAYAN

Prof. Dr. M. Nuri ONER
Dekan




